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Tietosuojaseloste
Laatimispdiva 29.10.2021
1. Rekisterinpitdja

Sponda Oy (Y-tunnus: 0866692-3)
Korkeavuorenkatu 45, PL 940, 00101 Helsinki
puh 020 43131

fax 020 431 3333

2. Yhteyshenkilo rekisteria koskevissa asioissa

Sponda Oy

Korkeavuorenkatu 45, PL 940, 00101 Helsinki
puh 020 43131

sdhk&posti: privacy@sponda.fi

3. Rekisterin nimi
Tyonhakijarekisteri
4. Henkil6tietojen kasittelyn tarkoitus ja kasittelyn peruste

Henkilotietoja keratédn ja sailytetddn rekrytointitarkoitukseen.

Henkildtietojen kdasittely perustuu rekisterdidyn suostumukseen ja/tai oikeutettuun etuun.
Henkilotietojen kdasittelyn perustuessa oikeutettuun etuun rekisterinpitdjén oikeutettuna etuna on
tarve rekrytoida tyéntekijoita.

Kasittelytehtavid voidaan ulkoistaa rekisterinpitdjan ulkopuoilisille palveluntarjogijille tietosuojalains&é-
da&nndn mukaisesti ja sen asettamissa rajoissa.

5. Rekisterin tietosisdalto

Rekisterdidyst& voidaan tallentaa muun muassa seuraavan kaltaisia fietoja:
- Henkildtiedot (nimi, syntymdaaika, yhteystiedot)
- Hoettava tehtéavé
- Hakijan tyésuhteeseen ja -tehtéavadn liittyvat toiveet
- Koulutus- ja kokemustiedot
- Osaamistiedot
- Muut rekrytointiprosessin aikana keratyt ja
kdasiteltavat tiedot.
6. Henkilotietojen sailytysaika

Tietoja sailytetddn kuusi (6) kuukautta hakemuksen jattémisesta.
7. Saannonmukaiset tietoldhteet

Padosa tiedoista saadaan hakijalta itselt&dn. Osa tiedoista voidaan saada hakijan antamilta
suosittelijoilta.
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8. Tietojen sa@dnnénmukaiset luovutukset

Henkildtietoja voidaan luovuttaa viranomaisille, kuten viranomaispyyntéihin vastaamiseksi.
Henkildtietoja voidaan my&s luovuttaa liketoiminnan myynnin, siirron tai muun luovutuksen
yhteydessa.

9. Tietojen siirto EU:n tai ETA:n ulkopuolelle

Henkildtietoja voidaan siirtéd Euroopan unionin tai Euroopan talousalueen ulkopuolelle tietosuojalain-
s&AAdanndn mukaisesti ja sen asettamissa rajoissa.

Rekisterinpitdjd, rekisterinpit@jdn alihankkijat tai yhteistydkumppanit saattavat kdyttdd henkildtietojen
kasittelyssé apunaan yrityksid, jotka sijaitsevat Euroopan unionin tai Euroopan talousalueen ulkopuo-
lella tai kayttévat Euroopan unionin tai Euroopan talousalueen ulkopuolella sijaitsevaa tydvoimaa tai
muita resursseja henkildtietojen kasittelyyn. On myds mahdollista, ettd jokin rekisterinpitdjén valitsema
yhteistydkumppani, jolle rekisterinpitdja paattaad sirtdd tietoja, sijaitsee Euroopan unionin tai Euroopan
falousalueen ulkopuolella, kuten Yhdysvalloissa. Euroopan unionin ja Euroopan talousalueen ulkopuo-
listen maiden lainsé&danté ei valttamattd takaa henkildtiedoille vastaavaa suojaa, kuin Euroopan
unioni. Tdllaisissa tilanteissa rekisterinpitdjd pyrkii kuitenkin varmistamaan henkildtietojen suojan kaytta-
malla siirron yhteydessd lainsédddannén edellyttdmid suojatoimia, kuten Euroopan komission
mallisopimuslausekkeita.

10. Rekisterin suojauksen periaatteet

Manuadlinen aineisto

Mahdollinen manuaalinen aineisto sdilytetddn lukitussa filassa, jonne on p&dsy vain erikseen oikeuden
saaneilla henkilsilla.

Sdhkoisesti kassiteltéva aineisto

Sahkdinen aineisto on suojattu asianmukaisesti ulkopuolisilta palomuurein ja muin teknisin suojakeinoin.
Ainoastaan maadratyilld rekisteripitdjan tydntekijoillé on oikeus kdasitelld rekisterissé olevia tietoja.

Yll& esitettyjen toimien tarkoituksena on furvata rekisterissé sailytettévien henkilétietojen luottamukselli-
suus, tietojen saatavuus ja eheys sekd rekisterdityjen oikeuksien toteutuminen.

11. Automaattinen paatoksenteko

Henkilotietoja ei kaytetd sellaiseen automaattiseen paatdksentekoon, jolla olisi oikeudellisia tai
vastaa-via vaikutuksia rekisterdidyille.

12. Rekisteroidyn oikeus vastustaa henkilétietojen kdsittelya

Rekisterdidylld on oikeus henkildkohtaiseen erityiseen tilanteeseensa liittyen vastustaa itseensd kohdis-
fuvaa profilointia ja muita kdsittelytoimia, joita rekisterinpitdjé kohdistaa rekisterdidyn henkildtietoinin
siltd osin, kun tietojen kdasittelemisen perusteena on rekisterinpitdjdn oikeutettu etu.

Rekisterdity voi esittdd vastustamista koskevan vaatimuksensa tadman tietosuojaselosteen kohdan 15
mukaisesti. Rekisterdidyn tulee vaatimuksen yhteydessa yksildida se erityinen tilanne, johon perustuen
han vastustaa kdsittelyd. Rekisterinpit@jd voi kieltdytyd toteuttamasta vastustamista koskevaa
pyyntdda laissa sdddetyin perustein.
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13. Rekisteroidyn oikeus vastustaa suoramarkkinointia

Rekisterdity voi antaa Rekisterinpitdjdlle suoramarkkinointia koskevia suostumuksia tai kieltoja kanava-
kohtaisesti mukaan lukien suoramarkkinointitarkoituksiin tapahtuva profilointi.

14. Muut henkilotietojen kasittelyyn liittyvat rekisteréidyn oikeudet

Rekisterdidyn oikeus saada padsy tietoihin (tarkastusoikeus)

Rekisterdidylld on oikeus tarkastaa, mitd hdnté koskevia tietoja rekisteriin on tallennettu. Tarkastus-
pyyntd fulee tehdd tdssa tietosuojaselosteessa annettujen ohjeiden mukaisesti. Tarkastusoikeus voi-
daan evatd laissa saddetyin perustein. Tarkastusoikeuden kdyttdminen on IGhtdkohtaisesti maksu-
tonta.

Rekisterdidyn oikeus vaatia tiedon oikaisemista, poistamista tai kdsittelyn rajoittamista

Silté osin kuin rekisterdity voi toimia itse, hdnen on ilman aiheetonta viivytystd, huomattuaan
tallentamissaan tiedoissa virhneen, oma-aloitteisesti oikaistava, poistettava tai tdydennettéva rekiste-
rissé oleva, rekisterin tarkoituksen vastainen, virheellinen, tarpeeton, puutteellinen tai vanhentunut
fieto. Siltd osin kuin rekisterdity ei pysty korjaamaan tietoja itse, korjauspyyntd tehdadn t&man tieto-
suojaselosteen kohdan 15 mukaisesti.

Rekisteréidylld on my&s oikeus vaatia rekisterinpitdjad rajoittamaan henkildtietojensa kdasittelyd esimer-
kiksi siind filanteessa, kun rekisterdity odottaa rekisterinpitdjan vastausta tietojensa oikaisemista tai pois-
famista koskevaan pyyntdédn. Rekisterdity hyvaksyy talldin, ettd rekrytointiprosessia ei viivastytetd
tdman johdosta.

Rekisterdidyn oikeus tehda valitus valvontaviranomaiselle

Rekisterdidylld on oikeus tehdd valitus toimivaltaiselle valvontaviranomaiselle, jos rekisterinpitdja ei
ole noudattanut foiminnassaan soveltuvaa tietosuojasddntelyd.

Muut oikeudet

Mikdli henkildtietoja kasitellddn rekisterdidyn suostumukseen perustuen, rekisterdidyllé on oikeus peruut-
taa suostumuksensa iimoittamalla tasté rekisterinpitdjdlle tdman fietosuojaselosteen kohdan 15 mukai-
sesti.

15. Yhieydenotot

Kaikissa henkildtietojen kdasittelyyn liittyviss@ kysymyksiss@ ja omien oikeuksien kdyttdmiseen liittyvissa
filanteissa rekisterdidyn tulisi ottaa yhteyttd rekisterinpitdjédn. Rekisterdity voi kayttdd oikeuksiaan 16-
hettdmalld asiaa koskevan pyynnodn rekisterinpitdjdlle sthkdpostitse osoitteeseen privacy@sponda.fi
tai kirjeitse osoitteeseen Sponda Oy, Korkeavuorenkatu 45, PL 940, 00101 Helsinki.





